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Dalam rangka meningkatkan disiplin, kinerja, pelayanan administrasi, serta efektivitas 

proses belajar mengajar di lingkungan Madrasah Aliyah Negeri 1 Konawe Selatan, 

dengan ini Kepala Madrasah menyampaikan maklumat kepada seluruh Pendidik (Guru) 

dan Tenaga Kependidikan (Staf Tata Usaha) sebagai berikut: 

 
1. Hari dan Jam Kerja Efektif 

Kegiatan kedinasan dan pelayanan administrasi di MAN 1 Konawe Selatan 
dilaksanakan selama 5 (lima) hari kerja dalam seminggu dengan ketentuan 
waktu sebagai berikut: 
a. Bagi tenaga pendidik 

o Senin – Kamis  : Pukul 07:00 – 15:30 Wita  
o Jum’at   : Pukul 07:00 – 16:00 Wita  
o Istirahat   : Pukul 11.50 – 13:00 Wita  

b. Bagi tenaga kependidikan  
o Senin – Kamis  : Pukul 07:00 – 15:30 Wita  
o Istirahat   : Pukul 11:30 – 13:30 Wita  
o Jum’at   : Pukul 07:00 – 16:00 Wita  
o Istirahat   : Pukul 11:30 – 13:00 Wita 

2. Kewajiban Presensi (Absensi) 
o Seluruh Pendidik dan Tenaga Kependidikan wajib melakukan perekaman 

kehadiran (presensi elektronik/manual) pada saat datang dan pulang kerja 
sesuai waktu yang telah ditentukan. 

o Keterlambatan atau kepulangan mendahului waktu tanpa alasan sah yang 
dapat dipertanggungjawabkan akan dikenai sanksi pemotongan tunjangan 
kinerja/tunjangan profesi sesuai regulasi yang berlaku. 

3. Ketentuan Khusus Pendidik (Guru) 
o Guru wajib hadir di kelas tepat waktu sesuai dengan jadwal mengajar 

masing-masing. 
o Guru yang berhalangan hadir wajib memberikan pemberitahuan resmi 

kepada Kepala Madrasah/Wakil Kepala Madrasah Bidang Kurikulum dan 
menyertakan tugas mandiri bagi peserta didik. 

4. PelayananAdministrasi 
Tenaga Kependidikan (Staf Tata Usaha) wajib memastikan loket dan ruang 
pelayanan publik tetap beroperasi secara optimal selama jam kerja guna melayani 
kebutuhan siswa, orang tua, dan masyarakat. 
 

Maklumat ini dikeluarkan untuk diindahkan dan dilaksanakan dengan penuh rasa 
tanggung jawab oleh seluruh civitas akademika MAN 1 Konawe Selatan demi 
terwujudnya madrasah yang berintegritas dan berprestasi. 

 
 
Konda, 14 Oktober 2026 
Kepala Madrasah, 
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